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  Работа библиотеки

 
  Школьная библиотека- как важная подразделения школы – создание условий для формирования духовно богатой, нравственной и физически здоровой личности школьника с высоким уровнем духовно-нравственного и гражданского самосознания, развитым интеллектом, творческими способностями, устойчивыми навыками здорового образа жизни, навыками работы с учебными, информационными ресурсами, а также создание и поддержание условий для результативного учебно-воспитательного процесса.

Цель: Повышение качества образования школьников через совершенствование   уровня информационно-библиографического обслуживания.
                                                Задачи библиотеки:

· Помощь в учебно-воспитательном процессе и самообразовании путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. 

· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.
· Уделять внимание литературе краеведческого направления, литературе о традициях и обрядах народов населяющих Казахстан, изучению творчества писателей и видных деятелей Казахстана. 
                                                                                                                                                   Основные функции библиотеки:

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

2. Информационная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.

3. Образовательная – библиотека предоставляет учебные и методические материалы по образованию. Организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей. Содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

4. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

5. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

6. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями школы и РОО. Взаимодействует с другими библиотеками, для более полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации. 

Контрольные показатели:

1. Книжный фонд: 16 673
2.  Количество читателей /всего/: 370
              учащиеся 289
              учителя   43
              прочие  38
      3. Количество посещений:  5639
      4. Количество книговыдач /всего/:  11225
                          Работа с  учебным фондом библиотеки  
Изучить Приказы МОН РК об учебных изданиях, допущенных на учебный год.

Информировать педагогический коллектив, родителей и учащихся об УМК, допущенных к использованию на учебный год на сайте школы..

Принять по сопроводительному документу, доставить новые учебные издания на 2025-2026уч.г.

Провести финансовый учёт и техническую обработку новых учебных изданий.

Провести мониторинг обеспеченности учебниками. Итоги мониторинга довести до отдела образования, администрации школы, педагогического коллектива.

Организовать выдачу учебных изданий классам под роспись кл. рук., уч-ся.

Провести обмен учебниками между школами: передача неиспользуемых учебников в другие школы, получение и доставка необходимых учебников из других школ.

Организовать работу по своевременному возврату учебников и учебных пособий.

Списать переизданные учебники в соответствии с приказом МОН РК, утверждая в РОО.

Составить заказ учебников на 2026-2027 уч.г. (планировать 100% обеспеченность). Передать бланк заказа школы на учебники в РОО.

Провести инвентаризацию учебных изданий (май-июнь).

Организовать работу по мелкому ремонту учебных изданий.

      Работа  школьной  библиотеки  по  сохранности  книжного  фонда
1.Приём и сверка новых поступлений по накладным от отдела образования.

2.Передача накладных

3.Приём, библиотечная обработка, запись в суммарную и инвентарные книги отраслевой литературы, учебников, брошюр временного хранения, электронных документов, дарственных книг.

4.Передача учебников под роспись классных руководителей.

5.Передача учебников от классных руководителей под роспись учащихся и родителей.

6.В ведомости выдачи учебников учащимся размещать следующий текст: «Учащийся обеспечивает хорошую сохранность учебников и их возврат в школьную библиотеку в конце учебного года или при убытии из школы.      7.В случае порчи или утери учебника учащийся должен заменить его аналогичным новым учебником (тот же автор, то же наименование)».

8.Рейды по проверке сохранности школьных учебников по классам в ноябре, марте.

9.Приём, проверка состояния учебников в конце учебного года.

10.Беседа о бережном отношении к книгам при  посещении библиотеки, на библиотечных уроках.

11.Информация о сохранности книжного фонда: на стенде в школьной библиотеке, на родительских собраниях, на сайте школы, через социальные сети.

12.Контроль за состоянием учебников на уроках учителями-предметниками.

13.Систематическая работа по своевременному возврату отраслевых книг в библиотеку.

14.Оформление Акта замены утерянных читателями книг.

  Справочно - информационная  работа
	1
	Информационные плакаты и листовки «В мире новых книг»
	По мере поступ.

	2
	К юбилейным датам деятелей литературы Казахстана, мировой литературы, по актуальным темам – тематические  библиографические указатели.
	В течении года

	3
	Выполнение библиографических запросов /справок/ поступающих от читателей. Учет выполняемых справок.
	В течении года

	4
	Работа с кроеведческим каталогом и картотекой.
	В течении года

	5
	Работа с тематическими и краеведческими папками
	В течении года


   Организация  работы  с  читателями
Индивидуальная работа
	№
	Содержание работы
	формы
	сроки

	1
	Беседы с читателями при записи в библиотеку
	беседы
	При записи

	2
	Беседы с читателями о рекомендуемой литературе   
	беседы
	При записи

	3
	Беседы с читателями о прочитанной литературе
	беседы
	При приеме

	4
	Консультации у выставок, выставочных полок, при знакомстве с библиотекой, ее фондом.
	Кон-ция
	В течении года

	5
	Информация о новой литературе. Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
	Ин-ция
	При пост.
лит

	6
	Выполнение справочно-библиографических запросов от читателей
	спраки
	При запросах

	7
	Оказание методической помощи учителям к уроку. Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	Поиск и подбор лит. в фонде
	В течении года по требованию педагогов 


                                                                                                                        КУЛЬТУРНО-МАССОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
Воспитание казахстанского патриотизма и гражданственности, правовое воспитание                                                                                                   Патриотическое воспитание
	№
	Содержание работы
	Клас сы
	формы
	сроки

	1
	 «Ата заң - мәңгілік елдің тұғыры», посвященная Дню Конституции
	1-11 кл
	Книжная выставка
	 Август

	 2
	«Тіл – әр халықтың байлығы» – «Язык – богатство каждого народа»
	1-11 кл
	Книжная выставка


	Сентя   брь

	3
	Послание Президента РК народу Казахстана
	9-11 кл.
	Темат. .полка 
	Сентябрь

	4
	Ко дню рождения основателя казахской литературы, писателя,

государственного и общественного деятеля Сакена Сейфулина (1894–

1938) 
	1-11кл
	Книжная выставка
	Октябрь

	5
	«Сакеновские чтение»
	7-11 кл
	Район. конкурс 
	Октябрь

	6
	«Здравствуй книжкин дом, в гости мы к тебе идем»     
	1 кл
	экскурсия
	октябрь        

	7
	«В литературной гостиной»
	1 – 11 кл
	Книжные выстав по  юбилей- ным датам писателей
	Октябрь

	8
	«Мой Казахстан»– караван книг
	5 – 7 кл
	Реком. Обзор

книг
	Октябрь

	9
	Оформление книжных выставок, стендов к

предметным неделям
	5-11кл
	Книжные выставки
	В течение года

	10
	«15ноября- день национальной валюты»
	5-6 кл
	Познавательный час
	Ноябрь

	11
	День независимости Казахстана «Жаңа әлемдегі – жаңа Қазақстан»
	1 – 11 кл
	Книжная выставка
	Декабрь

	12
	«Дорогами Афганистана» 
	1-11 кл
	Книжная выставка Час памяти
	Февраль

	13
	«Наурыз- время обновлений»
	1-11 кл
	Книжная выставка
	март

	14
	 «Единство Казахстана-в дружбе народов»
	1 – 11 кл
	Книжная выставка
	май

	
	«На защите родных рубежей»


	7кл
	Патриотическая  минутка
	май

	15
	«Страницы, опалённые

войной…» к 80-й годовщине

победы в ВОВ
	1 – 11 кл
	Книжная выставка
	май


 духовно-нравственное и правовое воспитание
	1
	Литературные минутки по проекту «Детская библиотека»
	1-8 кл 
	Техника чтение
	В теч

года

	2
	Тематические библио-квэсты в

рамках проекта «Читающая

школа»:

-«Моя родина Казахстан»

(октябрь)

- «Снежная сказка»(декабрь)

- «Сказочные герой»( январь)

- «Ғажайып ертегілер әлемі.

Сказочный мир» (апрель)
	1-4 кл
	Библиотечные квэсты
	В теч. года

	3
	Конкурс рисунков по прочитанным книгам
	1-5 кл
	Конкурс рисунков
	апрель

	4
	«Давайте беречь учебник!»
	1– 11 кл
	Рейды по проверке учебников
	В теч. год

	5
	«Возьмите книгу в круг семьи!» 
	1-5 кл
	Семейн. чтение
	В теч год

	6
	Юбиляры 2025 года:

 Абай Кунанбаев (1845-1904)- 180лет    Малик Габдуллин (1915-1973) 110 лет   Мыржакып Дулатов (1885-1935) 140 лет Сапаргали Бегалин (1895-1983) 130 лет Шокан Уалиханов (1835-1865) 190 лет     Бауыржан Момышулы (1910-1982) 115 лет
Юбиляры 2026 года.
 Жамбыл Жабаев (1846-1945) 180 лет
  Әлихан Бөкейханов  (1866-1937) 160 лет Ахмет Жубанов (1906-1968) 120 лет
	1-11кл
	Книжная выставка
	Сен тя брь-июнь

	7
	«Вместе с книгой мы растем» по проекту «Детская  литература»
	предшкола
	беседа
	февраль

	8
	«По сказочной дороге» громкое  чтение
	2-4кл
	Громкое чтение
	

	9
	Акции «Подари книгу

библиотеке! по пректу «Детская библиотека»
	1-11 кл
	День книгодарение
	Фев раль

	10
	«Угадай героя сказки»            по проекту   « Детская  библиотека»
	1-4 кл
	литературный ответ-вопрос
	февраль

	11
	Международный день детской книги
	1-4 кл.
	Библиотечный урок
	апрель

	12
	«Менің сүйікті кітабым»
	4-8 кл
	Круглый стол
	апрель

	13
	«Любимые книги из страны детства» по проекту «Детская библиотека»
	1-4 кл
	викторина
	апрель

	14
	Популяризация чтения путём

совместной работы с

пришкольными летними

лагерями        «Здравствуй, книжное

лето-2026!»
	1-5  кл
	Игры, конкурсы, викторины
	июнь

	15
	«Сказка в дверь стучится» по проекту    «Детская библиотека»
	Пришкольный лагерь
	Развлекательная игра
	июнь


IX. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ БИБЛИОТЕКАРЯ.

Принимать участие в семинарах.

Изучать документы принятые правительством РК.

Изучать руководящие документы по библиотечному делу.

Совершенствование библиотечной этики.
Зав. библиотекой __________ З.Исмаилова
